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Portal do Gestor

1.1 GERAÇÃO DO ARQUIVO AFDT E ACJEF ATRAVÉS DO SISTEMA HCM (ISSUE 460968)

Foram adicionados novos relatórios no Portal do Gestor:

Figura 1

1.1.1 Arquivo Eletrônico de Jornada (AEJ)

• O que é: Registro diário da jornada de trabalho dos empregados.

• Para que serve: Guarda os horários de entrada, saída, pausas e horas extras.

• Exemplo: Um arquivo com a batida do ponto de cada colaborador no dia.

1.1.2 Arquivo Fonte de Dados Tratados (AFDT)

• O que é: Registro resumido dos dados coletados pelo relógio de ponto.

• Para que serve: Mostra os dados tratados (após ajustes), garantindo rastreabilidade.

• Exemplo: Se um colaborador esqueceu de bater o ponto e o RH ajustou manualmente, o AFDT vai
registrar esse tratamento.

1.1.3 Arquivo de Controle de Jornada para Efeitos Fiscais (ACJEF)

• O que é: Arquivo oficial e padronizado exigido pela fiscalização trabalhista.

• Para que serve: Usado em auditorias para verificar se a empresa cumpre a legislação de jornada.

• Exemplo: A fiscalização do MTE pede o ACJEF para conferir se as horas extras estão sendo pagas
corretamente.
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1.2 LANÇAMENTOS NA FOLHA PELO PORTAL

A tela Lançamento de Folha no Portal do Gestor é similar à tela Lançamentos de Folha - Digitação
(Figura 2) no sistema HCM.

Figura 2: Lançamentos de Folha - Digitação

• O gestor irá visualizar apenas os lotes das unidades que possui acesso.

Figura 3: Unidade
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• Após parametrizar os eventos na tela Eventos do Lançamento por Unidade (Figura 4), apenas os
eventos parametrizados serão visíveis e possíveis de edição para o gestor na tela Lançamentos de
Folha.

Figura 4: Eventos do Lançamento por Unidade

• O gestor poderá visualizar o lote, editar o lote adicionando referência ou valor para determinado vínculo
pertencente aquela unidade, excluir o lote e aprovar o lote.

Figura 5
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1.3 FILTRO DE TURNO PAR OU IMPAR EM MP (ISSUE 567477)

Foi adicionado na Solicitação de Substituição a funcionalidade do turno par/ímpar para escalas 12x36
(Figura 6).

Figura 6: Turno par/ímpar

• Ao selecionar o turno par ou ímpar, o sistema entende de forma inteligente qual o turno de trabalho de
acordo com o dia.

Figura 7

• É possível visualizar o turno par ou ímpar nos itens da MP para melhor descrição e aprovação ou não
dos gestores.
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Figura 8
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HCM

2.1 FICHA DE REGISTRO DO EMPREGADO SEM SALÁRIO (ISSUE 554739)

Na tela Relatórios de Admissão foi adicionado um novo campo no formulário para emissão do relatório
Ficha de Registro do Empregado denominado Mostrar Salário (Figura 9).

Figura 9

• Ao abrir o formulário o valor Sim é parametrizado como default, emitindo o relatório será visível para o
operador o salário do vínculo na ficha de registro (Figura 10).

• Quando parametrizado como Não, o salário dos vínculos serão omitidos no relatório conforme
solicitado (Figura 11).
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Figura 10: Visualização de salário na ficha de registro
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Figura 11: Omissão de salário na ficha de registro
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2.2 SITUAÇÃO FUNCIONAL EM RELATÓRIO TURN OVER

Foi adicionado os campos:

• Lincença Maternidade;

• Aposentadoria Inválida;

• Acidente de Trabalho;

• Licença sem Remuneração;

• Serviço Militar;

• Suspenção.

Figura 12

Figura 13
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2.3 FILTRO DE TURNO NA TELA APROVAÇÃO DE ADMISSÃO (ISSUE 567614)

Assim como já é realizado no processo de admissão completa, foi implementado na tela de Aprovação de
Admissão a funcionalidade de turno Par/Ímpar ao escolher um turno com escala 12x36.

• Para turnos com escala 12x36, é habilitado o campo Turno Par/Ímpar (Figura 14). O operador deve
selecionar a opção ’Par’ ou ’Ímpar’ para definir se o início da escala de trabalho do vínculo ocorrerá em
um dia par ou ímpar, respectivamente.

Figura 14: Turno Par/Ímpar
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2.4 FILTRO INCLUSÃO E EXCLUSÃO S-2190

Foi removido o campo Lista de Lote de Vínculos (Figura 15) ao selecionar o evento S-2190;

Figura 15: Lista de Lote de Vínculos

• O campo Vínculo Pendente (Figura 16) vai retornar todos os vínculos que estão pendentes de
aprovação na tela Aprovação da Admissão;

Figura 16: Vínculo Pendente

REVIEW HCM - SETEMBRO 2025 13



• Para outros eventos (ex: S-2200), o campo Lote de Vínculos permanece visível para o operador.
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